PATVIRTINTA
Lentvario pradinés mokyklos

direktoriaus 2022 m. gruodzio 30 d.
isakymu Nr. V- §§

LENTVARIO PRADINES MOKYKLOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO
REIKALAMS PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokyklos direktoriaus pavaduotoju wikio reikalams gali dirbti asmuo, turintis specialyjj
aukStesnjjj arba aukstajj i8silavinima, Zinantis mokyklos tikio tvarkymui keliamus reikalavimus,
pasitikrings sveikata.

2. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams turi biiti sveikas, nekeliantis pavojaus
moksleiviams uZsikrésti ivairiomis ligomis, jo sveikatos tikrinimo duomenys turi biti jradyti j
asmens medicining knygute.

3. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas itikio reikalams tik pradéjes dirbti, o véliau — kas dveji
metai turi biti mokomas higienos taisykliy pagal Sveikatos apsaugos ministerijos patvirtintas
programas.

4. Mokyklos direktoriaus pavaduotojg tkio reikalams priima I darbg ir atleidZia mokyklos
direktorius savo jsakymu.

5. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas 1kio reikalams tiesiogiai pavaldus mokyklos
direktoriui.

6. Mokyklos direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams pavaldy personalg skiria mokyklos
direktorius savo jsakymu.

7. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams turi Zinoti:

7.1. mokyklos teritorijos prieZifiros tvarka;

7.2. mokyklos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety ir kt.) bei inventoriaus naudojimo ir
prieZiliros taisykles;

7.3. mokyklos higienos normas ir taisykles;

7.4. darbo santykius reglamentuojangius jstatymus:

7.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

7.6. mokyklos prie3gaisrinés saugos taisykles;

7.7. saugaus darbo taisykles;

7.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

7.9. mokyklos nuostatus, darbo tvarkos taisykles, vidaus tvarkos taisykles;

7.10. kitus mokyklos veiklg reglamentuojanéius norminius aktus;

7.11. savo paties pareigybes apraSyma.

8. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams skiriamas atsakingu uZ mokyklos priesgaisring
saugg ir privalo i8klausyti norminiuose dokumentuose numatytg prieSgaisrinés saugos kursg ir gauti
atitinkamg paZyméjima.

9. Direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams privalo gerai Zinoti mokyklos elektros tkiui ir
prieSgaisrinei saugai keliamus reikalavimus, uZtikrinti, kad visi mokyklos darbuotojai juos vykdyty.

II. PAREIGOS IR FUNKCIJOS

10. Organizuoti ir vykdyti vieduosius pirkimus bei dokumenty tvarkyma.

I'1. Organizuoti ir vadovauti mokyklos tkio darbuotojy darbui, uztikrinti, ka?d tikio objektai
buty tinkamai priZiGrimi ir naudojami, kad mokyklos tkis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas
mokyklos veiklos sutrikimy.
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12. Uztikrinti, kad mokyklos teritorija visada biity §vari ir tvarkinga, kad i3 Jjos pastoviai bity
Salinamos Siukslés, sausa Zolé, lapai, pasaliniai daiktai.

13. Uztikrinti, kad mokyklos teritorijoje esantys jrenginiai baty tvarkingi, nepavojingi
sveikatai.

14. Pasirtpinti, kad prie mokyklos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas biity visada laisvas.

13. Pasiripinti, kad mokyklos teritorijos ap$vietimas biity ne maZesnis kaip 20-40 Ix, o
mokyklos patalpy (klasiy, kabinety ir kt.) bendrasis bei vietinis ap8vietimas atitikty galiojancias
normas.

16. Pasiripinti, kad ne ar&iau kaip 25 m nuo mokyklos pastaty ir virtuvés biity pastatyti ant
asfaltuotos aik3telés sandariai uzdaromi metaliniai konteineriai Siukléms ir atliekoms.

17. Nustatytu laiku organizuoti mokyklos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apZiiras.

18. Organizuoti apZiiry metu rasty defekty pagalinima.

19. Ziemos metu organizuoti sniego valymg nuo mokyklos pastaty stogu, nuo mokyklos
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstyma sméliu.

20. Uztikrinti, kad biity laiku atliktas mokyklos patalpy ir inventoriaus eilinis remontas, kad
biity tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai.

21. U#tikrinti, kad laiku buty atliktas mokyklos 3ildymo sistemos paruo$imas rudens ir Ziemos
sezonui.

22. Organizuoti mokyklos apripinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medzZiagomis, prietaisais, jrankiais ir irenginiais, klasiy apriipinima trijy dydZiy suolais arba trijy
dydZiy stalais ir kédémis pagal poreikj.

23. Uztikrinti, kad visos mokyklos patalpos kasdien biity valomos drégnu baidu, atidarius
langus ir virglangius.

24. Organizuoti mokyklos apripinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais, plovikliais,
kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija.

25. Reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, kiti kabinetai blity valomi po paskutinés
pamokos ir pakartotinai — po pamoky, ruogos ir bireliy veiklos.

26. Reikalauti, kad koridoriai, sanitariniai mazgai biity valomi po kiekvienos pertraukos, kad
tualetams valyti biity naudojamos leistinos plovimo priemonés.

27. Uztikrinti, kad unitazai du kartus per ménesj biity valomi Slapimo druskas $alinan&iomis
priemonémis.

28. Uttikrinti, kad akty salé bity valoma po kiekvieno renginio, pamokos ar uZsiémimo
drégnu budu, védinama, kad mokyklos langai biity valomi ne re¢iau kaip du kartus per metus i$
iSorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus, kad §viestuvai buty valomi ne reciau kaip kartg per ketvirtj.

29. Kontrolivoti ar jrenginiai (elektros, dujy, viryklés ir kt.) techniskai tvarkingi, gerai
priZirimi, jZeminti, jeigu jZeminimas numatytas Ju konstrukcijoje.

30. Kontroliuoti ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty salés, tualety tiek natiiralaus, tiek
mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba.

31. Neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Zaltinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai baty nutiesti
grindimis.

32. Reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity
rakinamos.

33. Kontroliuoti, ar mokykloje esanti prane$imo apie gaisrg sistema patikimai veikia.

34. Pasirtipinti, kad mokyklos 200 m plotui tekty po vieng nustatytos talpos gesintuva, bet ne
maZiau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui, o virtuvés 50 m plotui tekty po vieng nustatytos talpos
gesintuva, bet ne maziau kaip vienas gesintuvas kiekvienai patalpai. o _

35. Tikrinti, ar Zmoniy evakavimo keliai ir i8é¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti
suliiZusiais baldais ir kitais daiktais.



36. Pasirdpinti, kad biity parengtas Zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir radytinis
planas, kad grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato
auksta.

37. Uztikrinti, kad radytiniame plane bty aikiai ir tiksliai apradyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, bddai ir
nuoseklumas.

38. Uztikrinti, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supaZindinti atitinkami darbuotojai.

39. Pasirtpinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury biity krypties (gelbéjimosi)
Zenklai.

40. Mokyti ir instruktuoti darbuotojus prie$gaisrinés saugos klausimais, uztikrinti, kad bity
parengta mokyklos prieSgaisrinés saugos instrukcija, atskiry mokyklos padaliniy (virtuveés,
kabinety) prie§gaisrinés saugos instrukcijos.

41. Reikalauti, kad visi mokyklos darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinés saugos
rezimo, kad kiekvieng diena, baigus uZsiémimus klasése, kabinetuose pedagogai ir kiti darbuotojai
i§jungty visus elektros ir dujy prietaisus.

42. Rengiant moksleiviy §ventes uZtikrinti, kad eglu¢iy ir patalpy iliuminacija biity jrengta
pagal galiojan€ias Elektros jrenginiy jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medziagy
papuo3aly, veliavéliy girliandos biity kabinamos tik ten kur néra pavojaus, kad jos uZsidegs.

43. Neleisti patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rakyti.

44. Pareikalauti, kad $venciy eiga stebéty pedagogai, moksleiviy tévai.

45.. Tvarkyti prekiy — materialiniy vertybiy apskaitg. Nustatyta tvarka rengti ir teikti prekines
— pinigines ir kitas ataskaitas apie jy kitimg bei likugius.

45.Sudaryti darbo laiko apskaitos Ziniaragéius aptarnaujanéiam personalui.

46.Tvarkyti prekiy — materialiniy vertybiy apskaita. Nustatyta tvarka rengti ir teikti prekines —
pinigines ir kitas ataskaitas apie jy kitimg bei likuéius.

47. Vykdyti teisetus mokyklos direktoriaus ir kontroliuojanéiy pareigtiny nurodymus.

48. Esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus direktoriaus, nevir§ijant nustatyto darbo
laiko.

III. TEISES

47. Savo kompetencijos ribose duoti privalomus nurodymus tikio personalui ir pedagogams.

48. Sialyti mokyklos direktoriui, kad pavyzdingi Gkio darbuotojai bty skatinami, o
nertpestingi, lauzantys darbo drausme, nevykdantys savo pareigy — bty baudziami.

49. Reikalauti i§ mokyklos direktoriaus, kad biity sudarytos tinkamos darbo salygos, kad biity
skiriama pakankamai lé$y mokyklos tikio tvarkymui, darbuotojy apriipinimui darbo drabuZiais,
butinomis individualiosios saugos priemonémis ir kt.

50. Atsisakyti vykdyti neteisétus mokyklos direktoriaus ir kontroliuojan¢iy pareigiiny
nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE

51. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams atsako uz:

51.1. bendrg mokyklos tkio biiklg;

51.2. mokyklos teritorijos, pastaty ir patalpy, mokyklos baldy ir inventoriaus prieZiiirg;

51.3. mokyklos inZineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieZitra;

51.4. mokymo patalpy ap$vietimo, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

51.5. mokyklos apriipinimg materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo priemonémis ir
kt.);

51.6. mokyklos sanitarine biiklg ir prieSgaisring sauga.
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